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PREMESSA

Questo manuale ¢ redatto allo scopo di facilitare il primo approccio con il programma.

Il programma ¢ semplice nell’uso, il menu d’interfaccia ¢ intuitivo nella grafica.

Si ritiene comunque utile fornire anche questo supporto informativo per aiutare I’utente che, per la
prima volta, si appresta ad usare il programma.

Cercando di ipotizzare le operazioni essenziali che una azienda deve espletare per poter realizzare una
fattura elettronica si ¢ voluto fornire una panoramica della struttura e della potenzialita del software.
Quando si sara consolidata una prima confidenza con 'uso del programma, altre opzioni saranno
facilmente utilizzabili.

Negli esempi, per praticita, si ipotizza di lavorare su di un paio di semplici casistiche.
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REQUISITI MINIMI DEL PC

Processore 1 Giga hertz

Spazio minimo libero su HD 100 MB

Ram 1000 MB

Scheda video 256 MB

Scheda audio 32 MB

Sistemi Operativi: Windows xp, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10.

APERTURA DEL PROGRAMMA
Per aprire il programma, normalmente, occorre andare su C:\SempliceFatturaPax\

Facendo doppio click su SempliceFatturaPax.exe si attivera il software
menu principale. Oppure bastera fare doppio click sull’icona sul

ed apparira il
Desktop.

Doppio clic per attivare SempliceFatturaPax

i

caempicel T

Aprendo 1l programma appare il menu principale.

NAVIGARE TRA LE FINESTRE‘ : | : |

Per spostarsi tra le finestre, collegate tra loro per 1’inserimento dei dati, si utilizzano le frecce. Sinistra
per tornare indietro, Destra per andare avanti.

AGGIORNARE L’ARCHIVIO

Se si lavora in rete su pil terminali, condividendo lo stesso archivio, a volte potrebbe risultare utile
ricaricare parte dell’archivio per poter verificare che gli aggiornamenti siano stati effettuati.
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LA FINESTRA PRINCIPALE
ol

Il Programma Sernplice Fattura Pak & concesso in licenza a @ Aziendain Prova -

. Archivio S, utility |
R 3 R &

@ Fatture e Documenti

Cedente - Cessionario Rappresentante | Terzo Intermediario
Prestatore Committente Fiscale O Sogg. Emittente
Comuni Iva Vettori

“ ukilityt SempliceFatturaPaxy,. \Debug|Win32larchivioPa, mdb

Lavora in Rete

Sui pulsanti di comando sono facilmente individuabili le applicazioni.
In basso a destra ¢ facilmente individuabile il comando per uscire dal programma.

Clic per uscire dal Programma
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Compilazione dei dati

Il programma registra automaticamente le informazioni che vengono digitate. Infatti quasi mai sono
presenti pulsanti di salvataggio. In alcuni casi il software non permette di uscire da determinate
maschere se esse non vengono compilate in tutti i loro campi. Questo avviene per evitare che ci siano
incongruenze logiche in archivio. Ad esempio non ¢ possibile avere un cessionario-committente senza

la ragione sociale.

Cessionario - Committente

@

Mazione |Ita|ia

= @

P.lva |

ﬂl Codice Fiscale

Rag. Sociale |

Cugnume Messaggio di errore

Titola

Attenzione manca la Ragione sociale oppure Mome & Cognome

Sede

ﬂl Codice Univoct
x| Home

Cod. Eor

Indirizzo |

al N* Civico |'

Comune |

-l o e |

[ TEREENS- S P |

T =l

In questo caso il software avvisera pretendendo la compilazione dei dati obbligatori.

C’¢ anche il modo per uscire ugualmente dalla finestra evitando di riempire tutti i dati. Per poterlo fare
si puo utilizzare la combinazione dei tasti: Alt ed F4. In ogni caso una volta usciti si dovra provvedere

alla eliminazione della riga non riempita completamente.
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Impostazioni al primo avvio del programma

Tra le prime impostazioni del programma c’¢ da definire i dati aziendali . NB: i dati relativi alla
partita iva, codice fiscale e anagrafica di chi trasmette le fatture sono impostati dalla azienda che
produce il software e non sono modificabili se non da chi ha venduto il software. E’ necessario
quindi definire i dati Cedente —Prestatore che sarebbe chi effettua la prestazione o vende la merce alla
pubblica amministrazione. In questo caso quindi 1’azienda che andra a fatturare.

@SemplicEFatturaPax - Azienda in Prova

1l Programma Semplice Fattura Pak & concessa in licenza a @ Azienda in Prova

L, Utilitn,rl
i R &

|§j Fatture e Documenti

R

Cedente - Cessionario Rappresentante | Terzo Intermediario
Prestatore Committente Fiscale 0 Sogg. Emittente
Comuni Iva Yettori

Rimanendo quindi nel Tab dell’ Archivio andiamo a cliccare su Cedente-Prestatore. Ed andiamo a
definire tutti 1 dati aziendali.
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Cedente - Prestatore

R

B 9|

&

P.lva |0123456?89 Codice Fiscale |

Cognome | i Nome |

al
Rag. Sociale I.ﬂ.zienda 2¥Z st QI
al
1]

Titolo [sig 1) Cod. Eori |

L
]

Regime fiscale|ordinario

Rif. Amministraz. | QI

‘Albo Professionale  Sede | stabile Drganizzaziunel Iscrizione REA' Contatti |

Indirizzo [via Roma ol N° Civico [123 o
Comune [Loci =l @l CAP |8a044 o
Provincia |Reggio di Calabiia ~| @l
Nazione |Ita|ia j ﬂl

Particolare significato ha il campo Regime fiscale che identifica il tipo di contabilita utilizzato da chi

che emette fattura.
NB: Qualora si avessero dubbi sul significato di un campo o su cosa scriverci dentro & possibile

utilizzare il pulsantino accanto ad ogni campo ﬂl che spieghera il suo significato da come ¢ stato
definito nel tracciato record ministeriale. Una volta definiti i dati aziendali si dovranno definire ,
casomai ce ne fosse bisogno i dati relativi al Rappresentante fiscale. Il check Includi serve a definire se
utilizzare 1 dati del rappresentante fiscale o no.
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Rappresentante Fiscale

<«

MNazione |Ita|ia =] QI
P lva |0123455:-'39|:| gl Codice Fiscale | QI

Rag. Sociale |Rappresentante SPA QI
Cognome | ﬂl Nome | ﬂl
Titolo [ o Cod. Eori [12345676301234567 @

Si dovranno definire, casomai i dati di un Terzo intermediario o Soggetto emittente

Terzo Intermediario

R

¥ Includi
Nazione |1ta|ia =] ﬂl
P.lva |010101I:|1I:|1I:| ﬂl Codice Fiscale | gl
Rag. Sociale ITerzn Intermediario SRL ﬂl
Cognome |rossi QI Nome [vario QI
Titolo [Dottore al Cod. Eori [ABCDEFGHAILMNOPQR a

Una volta terminate queste operazioni ogni volta che si creera una fattura verranno copiati questi dati

nel documento. In ogni caso li si potranno cambiare in qualsiasi momento anche all’interno della
fattura stessa.
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Dati Trasmissione

[T

cessionario | commitkente |_ |_

10
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UTILIZZO DEL SOFTWARE Esempio 1 — fattura semplice per uso
commerciale

Per semplificare la conoscenza dell’'uso del programma si propongono alcuni esempi con lo
scopo di illustrare le principali funzioni necessarie alle piu frequenti attivita aziendali.
In questo esempio la azienda che emette la fattura elettronica € una semplice azienda
commerciale che emette regolarmente fatture e che produce sedie per ufficio. Facciamo finta
che il professore Antonio Rossi di una scuola di Roccella lonica venga in azienda e chieda
una fornitura di N° 10 sedie e 10 tavoli. Ogni sedia costa 10 euro escluso iva ed ogni tavolo
20 euro escluso iva. Diciamo che non vengono fatti né ordini né DDT e che i passi per
emettere la fattura saranno i piu semplici possibile. Infine con ogni invio telematico si vorra
inviare un solo documento. Il documento creato dovra in seguito essere firmato digitalmente
tramite uno dei software gratuiti o commerciali che permettono di apporre le firme digitali ai
documenti. Nello specifico il tipo di firma dovra essere di tipo CAJES-BES o XAdES-BES.
Dopo aver definito i dati aziendali dovremo creare un nuovo documento. Ci si dovra spostare
sul Tab dei documenti e fare click sul pulsante con il Piu.

elﬁemplicEFatturaPax - Azienda in Prova

3 : fzienda in Prova

1l Programma Semplice Fakifa Pay & concesso in licénea

Numero IDaI:a | ﬂ
1 06,/06/2014

[+

Verranno proposti dati non modificabili nella versione DEMO del programma.

11
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Albano Software

Y

Soggetto emittente Icessionario,l'cnmmittente j QI

ATI TRASMITTENTE

MNazione IT g Codice Fiscale cdfsca74B100976x QI
Telefono U954-00000 @ Email aziendaProva@yahoo.it al
Frogressivo Invio IE m Formato Trasmissione s0I10 gl
Cedente - Prestatore Rappresentante Fiscale Terzo Intermediario

Per cui si andra avanti tramite il pulsante freccia a destra. A questo punto si dovranno
definire i dati del Cessionario Committente. Cioe 'amministrazione pubblica che ci ha
commissionato la vendita.

NB: il pulsantino Piu serve a memorizzare una sola volta i dati in modo da non dover
riscriverli ogni volta. Per cui bastera selezionare dal menu a tendina il cessionario
committente e tutti i campi si riempiranno da soli.

Cessionario - Committente

@lh| |

Cessionario - Committente | - il i
Nazione | | @l
P.lva | @ Codice Fiscale |
Rag. Sociale | o
Cognome | ﬂl Nome |
Titolo | al Cod. Eori |
Codice destinatario Qlﬂl
Sede
Indirizzo | al N* Civico | ol
Comune | jﬂl CAP | QI
Provincia | =] ﬂl
Nazione | j ﬂl
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Il codice destinatario € fondamentale per poter creare la fattura elettronica perché definisce
un codice univoco per I'ente a cui fatturare. Nel caso in cui il professore non ci dia i dati
dell’ente pubblico possiamo facilmente trovarli sul sito indicepa.gov.it dove sono censite le
amministrazioni pubbliche che possono fatturare. In questo caso una volta nel sito andremo a
cercare nella apposita casella (CERCA) ad esempio Liceo scientifico Roccella.

Dopodiché dovremo cliccare sul simbolo dell’euro per avere i dati di fatturazione.

NB: se I’'amministrazione cercata ha il simbolo dell’euro attiva in arancione vorra dire
che e attivo il servizio di fatturazione elettronica altrimenti ancora non é attivo il
servizio

Si faccia click sul simbolo dell’euro ed ecco infine tutti i dati necessari a riempire le caselle che ci
possono servire: Codice univoco ufficio, Denominazione Ente, Codice fiscale dell’ente, ecc.ecc.

NB: dal 1 gennaio 2017 ¢ possibile emettere fatture elettroniche anche verso i privati per cui se il
privato ¢ accreditato presso lo sdi (sistema di interscambio) nel codice destinatario sara bene scrivere
tale codice di 7 lettere altrimenti sara necessario lasciare vuoto lo spazio (o infine scrivere 0000000) e
casomai riempire la Pec del privato a cui inviare la fattura.
Ricapitolando abbiamo 3 casi diversi:

* C(liente in possesso del Codice Sdi da valorizzare;

* Cliente in possesso di Pec

* C(liente privato che non ha n¢ pec ne codice sdi; utilizzare quindi il codice 0000000 al posto del

codice sdi

Ritorniamo a questo punto nel software e continuiamo ad andare avanti. Ci troveremo a dover
definire il corpo della fattura.

Attenzione perché é da qui che si crea il file xml per la fattura elettronica.

Corpo della fattura

@ =% @

Tipo Documento Data Mumero Tokale
b TOO1 11)09/2015 ]

In questo momento perd non lo possiamo ancora fare perché dobbiamo ancora definire i dati
del corpo della fattura (in questo esempio ne avremo soltanto uno). Facciamo quindi click sul
piu verde ed andiamo a compilare i dati del corpo della fattura.

13
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Corpo della Fattura

DDT | Trasporto | Altro Dettaglio Linee Dati Riepilogo Dati pagament | Allegati
Dati Generali | Ordini Acquisto | Contr: onvenzione icezione | Fatture Collegate | SAL

Tipo Documento [Fatiua ~| @] Divisa [Euc =] ol
Data [11/06/2014 @ Numero 123~ al
Totale Ducumentud:\_ @) Arrotondamento |0 i
Causale | o
An?3 [ @l

Andiamo a definire quindi il numero della fattura, la data, il totale documento che si trovano
nel tab dei Dati generali. dopodiché dovremo aggiungere due linee di dettaglio (10 sedie e 10
tavolini). Ci posizioniamo quindi nel tab Dettaglio Linee e aggiungiamo una nuova linea

tramite il pulsante piu. Compiliamo quindi i campi facendo attenzione al campo PrezzoTotale
che & inteso escluso Iva. Sarebbe quindi I'imponibile.

Linee fattura

I

Num. Linea IE— QI Tipo Cessione - Prestazione | | QI
Descrizione [Tavolini [ Quantita | w0 @
U. misura |Pezzi ﬂ Prezzo Unitario | 20 QI
Data Inizio | ﬂ Data Fine | ﬂl
Prezzo totale | 200 ﬂl Aliquota Iva | 22 QI
Ritenuta I_ ﬂ Natura | =] ﬂl

Rif. Amministraz. | Ql

Dopo aver compilato le due linee relative agli articoli adesso definiamo i riepilogativi iva ed
andiamo quindi su Dati Riepilogo

14
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Corpo della Fattura

o

Dati Generali | Ordini Acquisto | Contratto | Convenzione Ricezione

DDT | Trasporto | Altro | Dettaglio Linee

Fatture Colleg

Dati Riepilogo Dati pagamenta

Crea automaticamente I:Iilil

Aliguoka Iva INatura IImpu:uniI:uiIe Irnporto IImpu:usta I
2| 300 &6

|

NB: E’ possibile anche creare automaticamente i riepilogativi in base alle linee salvate ed alla
loro aliquota iva.

Procediamo con il definire una modalita di pagamento ed andiamo quindi su Dati pagamento.
Dati pagamento

R

Condizioni Pagamento |pagamentu completo j EI
MNumeri Linea -,=-| @l ’l ﬂ
Beneficiario |r'-'1|:u:|. Pagarmenko |Data Scadenza IImpu:urtu:u Pagamenta [Iban \ﬂ
| M| Rossi Luigi MPOS 366

i o

Siamo pronti a questo punto per poter creare il file di esportazione della fattura elettronica.
Torniamo indietro al corpo della fattura ed esportiamo il file xml.

15
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Albano Software

Corpo della fattura

@|=|

Tipo Documenko Data Murnero Takale
b D01 11/09/2015

Salviamo il file che in seguito firmeremo digitalmente ed invieremo poi tramite PEC

&) sceqliil file xml
“ ” i |m * giorgio = Desktop - - m ICerca

Kome File: | EslET RGN

LelLel | 1%

Salva come: I.ﬁ.rchivi sl o)

¥ Sfoglia cartellE| Salva I Annulla |

Z

16
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UTILIZZO DEL SOFTWARE Esempio 2 — Studio commerciale fatturazione
per conto dei clienti

In questo esempio lo studio commerciale XY vuole emettere le fatture elettroniche per conto
dei propri clienti. NB: E’ consigliabile emettere le fatture su un sezionale iva a parte. Nelle
opzioni del software possiamo impostiamo una opzione che identifica che il programma € in

uso ad uno studio commercialistico.
& sempliceFatturaPa¥ - Azienda in Prova

1l Programma Semplice Fattura Pay & concesso in licenza a

l Archivio

™
E; Fatture e Documen

Realizzazione

Abilitiamo la voce Studio commerciale e casomai impostiamo il Cedente — Prestatore che
usualmente emette fattura elettronica.

B et [

¥ Studio Commerciale

Cedente - Prestatore standard I.-'l'-.zienda e sl j

Torniamo alla pagina iniziale e noteremo che la parte relativa al Cedente — Prestatore permettera di
avere piu record (saranno i clienti dello studio). Codifichiamo i clienti dello studio inserendone i dati.

Cedente - Cessionario Rappre
i, Prestatore Committente Fis
Comuni Yettori

17
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Griglia Cedenti Prestatori

Y

Paese IF‘.I\-.-'a IC::u:Iiu:e Fiscale IDeaninaziDne
i 0123456759 Azienda =Y¥Z srl

e
o

|

Ritorniamo alla pagina iniziale del programma. Compiliamo la parte relativa all’intermediario che
emette la fattura facendo attenzione a flaggare la voce “Includi”.

acumenti % Litility |
rio Rappresentante |'|:Terzo Intermediariué
nte Fiscale | b0 Soad. Emittente :

Terzo Intermediario

I

¥ Includi

MNazione |Ita|ia | _I

P.lva |u1u1u1u1mu

=

Codice Fiscale | QI

Rag. Sociale IStudiD Commerciale ¥YZ

Cognome |rossi Nome |Hario

& e ol
e e

Titolo |pattors Cod. Eori [A6CDEFGHAILMNOPOR

A questo punto potremo compilare una fattura pitt 0 meno come visto nell’esempiol per una fattura commerciale solo che si
dovra avere una accortezza in pill. Andiamo a compilare una nuova fattura

18
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Numero IDaI:a I ﬂ

|

Dati Trasmissiong

SE

Soggetto emittente |

-] 9

ATI TRASMITTEMTE
Mazione IT ﬂl Codice Fiscale cdfsca74B10D976x ﬁ
Telefono 0564-00000 gl Email 2:ziendaProva@yahoo.it ﬂ

Progressivo Invio |1 ﬂ Formato Tra

missione SDI10 ﬂl

Cedente - Prestatore Terzo Intermediario

Rappresentante Fiscale

Verifichiamo che il soggetto emittente sia Terzo.

I dati relativi al Terzo intermediario ed al rappresentante fiscale si dovrebbero compilare automaticamente con i dati
impostati inizialmente. A questo punto si dovranno rivedere i dati relativi al Cedente prestatore e quindi scegliere
dall’apposito menu a tendina il giusto record precedentemente registrato.

19
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Cedente Prestatore

&

Cambia Cedente - Prestato

Azienda xYE srl

MNazione |Ita|ia | _I

i
F.lva |E|12345E-?89 ﬂl Codice Fisc:
i

Rag. Sociale |.ﬁ.2ienda ¥VE 5l

Cognome | i Noi
Titolo |Sig i Cod. E

e el

Regime fisc:ﬂle|or.;|inari.:.

A questo punto si potra continuare regolarmente nel compilare la fattura cosi come visto nel primo esempio commerciale di
questo manuale.

20
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UTILIZZO DEL SOFTWARE Esempio 3 — fattura semplice per un
professionista (avvocato, architetto, commercialista, ingegnere, ecc.)

In questo esempio facciamo finta che un avvocato debba fare una fattura per un ente pubblico. Mettiamo che 1’avvocato
abbia fatto una udienza e che il suo compenso sia di 150 euro. L’avvocato ha sostenuto 50 euro di spese vive. Il prospetto
della fattura dovrebbe essere il seguente:

Udienza come sostituzione 150 (iva 22)

CPA (4% Cassa Previdenziale) 6 (iva 22)

Iva(34,32)

190,32 + Spese vive 50 (iva 0)

240,32 - ritenuta acconto (20 % di 150) = 30 Euro

Totale documento = 210,32

DDT | Trasporto | Altro | Dettaglio Linee | Dati Riepilogo | Dati pagamento | Allegati
Dati Generali Ordini Acquisto | Contratto | Cohvenziohe | Ricezione | Fatture Collegate | SAL
Tipo Documento [Fattua ~| @] Divisa [Euo =1 @l
Data [31/07/2074 a Numero [E0Z o
Totale Documento | C/?D?Q\gb Arrotondamento | u QI
Causale | al
Ar73 [ @l
Dt

v Includi ipo Ilitenuta pers. Fisiche j ﬂl Importo 30 QI

ifuota I 20 Ql Causale |!£\ Ql 3'

rDati Bollo
I~ Includi Numero | al Importo | o @l
—Diati Cazza Previdenziale —Seoonta Magagiorazione

1 el »l) | %l 8]

Tipo IAquuota IImpB‘rﬂ____l.Qliqﬂﬁ:a IvaIImponibiIe \ﬂ Tipo Percentuale IImportn Iﬂ
M|Tco1 4 & 22 150 >
-
KN ’ ||

Nei dati generali si inserira il totale del documento comprensivo di iva, cassa, ritenute, ecc.ecc. Nei dati Ritenuta inseriremo
a quanto ammonta la ritenuta d’acconto e si specifichera di che tipo di ritenuta si tratta. Nei dati Cassa Previdenziale
andremo ad inserire gli importi che vengono calcolati sulla cassa.

21
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Cassa Previdenziale

RS

Tipo Cassa IEassa Mazionale Previdenza e Assistenza Avvocati e Procuratan Legal ﬂ ﬂl

Aliquutﬂl 4 ﬂl Importo Contributo Cassa | E i
Impunibilel 150 g Aliquota Iva | 22 gl

Ritenuta | QI Matura j QI

Riferimento Amministrazione | ﬂl

Nel dettaglio si andranno ad inserire due voci:

Dati Generali | Ordini Acquisto | Co

enzione | Ricezione | Fatture Collega
DDT | Trasporto | Altro

Dettaglio Linee | Dati Riepilogo | Dati pagamento

H| 3 =] | |

fum, Linga |D,é§cri2iu:une \l |Quantita ILInita Misura
1 Compenso 1

z

Prezzo Unitario
150
1 50

=l

La prima linea riguarda il Compenso di 150 euro e si potra specificare che esiste una ritenuta d’acconto.

Num. Linea Iﬂ— QI Tipo Cessione - Prestazione | | QI
Descrizione ICDmpEHSD ﬂl Quantita | 1 QI
U. misura | @] Prezzo Unitario | 150 @
Data Inizio | [1] Data Fine | 9
Prezzo totale | 150 ﬂl Aliquota Iva | 22 _|
Rit Natura| = _|

Rif. Amministraz. | [,

La seconda linea potrebbe essere per le spese vive in cui non ¢ presente la ritenuta d’acconto né 1’aliquota iva ma dove si
potra specificare la natura
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Num. Linea |2— ﬂl Tipo Cessione - Prestazione | < QI
Descrizione |5pese vive QI Quantita | 1 QI
U. misura | ﬂl Prezzo Unitario | 50 Ql
Data Inizio | ﬂl Data Fine | QI
Prezzo totale | 50 ﬂl Aliquota Iva | 0 QI
Ritenuta [ @ Natura fgcluse ex art, 15 1)
Rif. Amministraz. | [ U

Nell’andare a creare automaticamente il riepilogativo iva avremo due righe: 1 con il 22 % di iva ed uno con lo 0 per cento di
iva (per le spese accessorie)

Dati Generali | Drdini Acquisto | Contratto I Convenzione | Ricezione I F

DDT | Trasporto | Altro | Dettaglio Linee Dati Riepilogo | Da

Crea automaticamente I -——-|i| il

Aliguaka Iva Matura IImpu:uniI:uiIe Impaotto IImpu:usta I

1 50 0

| 22 156 34,32

|»

Si terminera la fattura compilando i dati pagamento.

Zione | Ricezione SAL
| Dati Riepilogo Dati pagamento Allegati

| |
ioriPagamento | ﬂ

A questo punto si potra esportare la fattura.
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Fattura elettronica a privati

Dal 1 gennaio 2017, con la versione 1.2 della fatturazione elettronica, € possibile emettere
fatture elettroniche anche ad aziende private. Per fare cido compilando la scheda del
cessionario/committente si deve specificare che non si tratta di pubblica amministrazione ma
di una azienda privata.

N
< []Pubblica Amministrazione >
Nazione {#H ~ | i
P.lva |n1010101010100101 | @ @
B . ™
Rag. Sociale |n2ienda privata | i odice Destinatario | | a
Cognome |Leopardi | (7] | a
- I -
Tit —_..___%‘ | (7] Cod. Eori | | 1]
Pec |Giac0m0Leopardi_><‘."Z@pec.it ) | a
Sede GStahile Nroanizzazinne Rannresentante fisrala

In questo caso il check “pubblica amministrazione” dovra essere deselezionato. Se I'azienda
alla quale si andra a fatturare & accreditata presso il sistema di interscambio ed ha un codice
identificativo di 7 lettere lo si potra inserire nella casella “Codice Destinatario” altrimenti si
dovra riempire forzatamente la casella Pec e lasciare vuoto il codice destinatario o inserire il
valore “0000000".
Ricapitolando abbiamo 3 casi diversi:

» Cliente in possesso del Codice Sdi da valorizzare;

» Cliente in possesso di Pec

» Cliente privato che non ha né pec né codice sdi; utilizzare quindi il codice 0000000 al

posto del codice sdi
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Verifica dei files esportati
Una volta creato un file relativo ad una fattura elettronica sara possibile testarlo per sapere se i dati registrati
sono corretti 0 meno. Per poterlo fare ci si deve collegare al sito:

http://sdi.fatturapa.gov.it/SdI2FatturaPAWeb/AccediAlServizioAction.do?pagina=controlla fattura

Qui verra data la possibilita di controllare il file prodotto. Al centro della pagina web avremo la voce Fattura da
controllare. Si dovra scegliere il file appena prodotto. Inserire il codice di sicurezza che si vede nellimmagine
distorta ed infine Controllare.

Se il file prodotto € corretto verra infine dato un esito positivo per il file. NB: Utilizzando la versione DEMO del
software sicuramente il file prodotto conterra errori dati dai codici fiscali utilizzati in prova o da altri dati fittizi che
non corrispondono a dati reali. Nel caso in cui si utilizza il software acquistato regolarmente si dovrebbe avere il
seguente risultato:

Esito del controllo

v/ Il file I

F 00001.xml &' corretto.

NB: ci sono altri strumenti per monitorare le fatture emesse ed avere quindi maggiori informazioni. Per
poterlo fare ci si dovra registrare ed accedere al servizio online.
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Errori nel controllo o nella trasmissione del file

Nel controllare il file xml tramite il sito potrebbero verificarsi piu errori a causa di molteplici ragioni. Il sito web del
ministero da le eventuali risposte alle cause della non validita del file.

I Controlla altro file

‘ Sul file ITCDFSCA74B10D976X_00001.xml- ID: 95194 &' stato rilevato un errore:

Lista errori
Descrizione errore Suggerimento Codice errore
File non conforme al formato ) ! N ) )
) ) werificare che il file inviato sia conforme al formato previsto 00200
werificare riga; 2 - colonna: 2641

walue '0101010101010101010101011011111111" of element 'TBAN' is not walid,

Per poter capire cosa non va bene ai fini della trasmissione si deve passare con il puntatore del mouse
sull'icona azzurra a forma di punto esclamativo e visualizzare la motivazione dello scarto. Ad esempio
nellimmagine sopra viene suggerito che il file non & conforme perché il valore dell'iban 010101010101... non &
valido e quindi la trasmissione della fattura tornera indietro nel caso in cui venisse inviata. A questo punto sara
necessario correggere I'errore nella fattura. Esportarla nuovamente e ricontrollarla.

Errori comuni: Nome file duplicato

Nel caso in cui il sistema di interscambio restituisca questo errore vuol dire che nel sistema ¢ stata gia registrata
una trasmissione con lo stesso nome. Questo pud verificarsi nel caso in cui si tenti di rettificare ad esempio una
fattura errata. Si fa un esempio pratico dell'errore: Il signor Rossi manda al sistema di interscambio tramite pec il
file ITRSSCFVD976X_00001.xml che contiene un errore nell'lban. |l sistema di interscambio restituira la prima
volta I'errore che dira che l'iban € errato. Il signor Rossi a questo punto corregge il problema e reinvia la fattura
con l'iban corretto non variando il numero di trasmissione ma mantenendo il numero 1. Quindi reinviera il file
ITRSSCFVD976X_00001.xml. Il sistema ha gia registrato la fattura errata con quel nome e quindi restituira
I'errore "Nome file duplicato" perche il signor Rossi avrebbe dovuto inviare invece la trasmissione come
ITRSSCFVD976X_00002.xml.

Errori comuni: 00105 - File firmato con riferimento temporale non coerente

Questo errore pud accadere nel momento in cui si firma un file e subito lo si invia tramite pec. A volte pud
capitare che il computer in cui si firma abbia la data leggermente successiva a quella del server e quindi
potrebbe risultare la data di invio precedente a quella della firma. Per ovviare a questo problema puo essere
opportuno inviare le pec almeno dopo 5 minuti dalla avvenuta firma digitale.

Errori comuni: 00422 - Il valore del campo Imponibilelmporto non risulta calcolato secondo le regole
definite nelle specifiche tecniche....

Questo errore pud accadere nel momento in cui si creano una o piu righe di dettaglio con un determinato
imponibile eppoi il totale complessivo nel riepilogativo iva differisce da quello calcolato automaticamente. Si
consiglia di utilizzare il calcolo automatico presente nel software.
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_Firma del file xml

2 Ly

Dopo aver creato il file sara necessario apporre la firma digitale al file tramite uno dei
programmi gratuiti 0 a pagamento che permettono di apporre le firme digitali ai documenti
(solo per la pubblica amministrazione). Se siamo uno studio commerciale possiamo anche
apporre la nostra firma digitale sul file prodotto essendo intermediari. Vediamo la

documentazione cosa dice:

FORMATI DI FIRMA ELETTRONICA E RIFERIMENTO TEMPORALE

[l Sdl accetta come fattura elettronica un documento informatico provvisto di un riferimento temporale
e firmato elettronicamente tramite un certificato di firma elettronica qualificata, non contenente
macroistruzioni o codici eseguibili tali da attivare funzionalita che possano modificare gli atti, i fatti o i
dati nello stesso rappresentati.

Il certificato di firma elettronica qualificata deve essere rilasciato da un certificatore accreditato,
presente nell’elenco pubblico dei certificatori gestito dall’Agenzia per I'ltalia Digitale cosi come
disciplinato dall’art. 29, comma 1, del DLGS 7 marzo 2005 n. 82 e successive modifiche.

| formati ammessi per firmare elettronicamente la fattura sono i seguenti:

- CAdES-BES (CMS Advanced Electronic Signatures) con struttura aderente alla specifica pubblica
ETSITS 101 733 V1.7.4, cosi come previsto dalla normativa vigente in materia a partire dal 1
settembre 2010;

- XAdES-BES (XML Advanced Electronic Signatures), con struttura aderente alla specifica pubblica
ETSITS 101 903 versione 1.4.1, cosi come previsto dalla normativa vigente in materia a partire dal 1
settembre 2010;

Nell’ambito del formato di firma XML I'unica modalita accettata & quella “enveloped”. Inoltre la firma
XAdES deve presentare i Reference con URI="" oppure con URI="#iddoc” dove iddoc indica
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I'identificativo del documento da firmare: non & possibile quindi omettere 'attributo URI all’interno degli
elementi Reference.

Come riferimento temporale il Sdl intende la valorizzazione dell’attributo “signing time” che deve
essere presente nella firma elettronica apposta sul documento.

Per quanto riguarda il software che firma si legga quanto segue:

il software utilizzato per apporre la firma deve essere in grado di valorizzare il parametro “signing
time”, che riporta la data e I'ora, ed anche la "time zone" e che assume il significato di riferimento
temporale. Non € invece necessaria I apposizione della marca temporale.

Nota bene

Nel fatturare verso privati (non pubblica amministrazione) la firma digitale sembra sia facoltativa
per cui se i files inviati verranno firmati il sistema verifichera la correttezza della firma digitale. In caso
contrario il sistema non controllera la correttezza della firma.
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Trasmissione dei files tramite PEC

Una volta creato in file ed averne verificato la correttezza Lo si potra inviare tramite Posta Elettronica Certificata.
Ci sono vari canali di trasmissione ma sembra che la PEC sia la migliore infatti leggiamo sulla documentazione
tecnica:

. Posta Elettronica Certificata (PEC): in verita optare per questo sistema di trasmissione elimina 1’obbligo di
accreditarsi preventivamente alla piattaforma telematica. L’obbligo invece sussiste per gli altri canali di trasmissione
sotto elencati.

Quindi possiamo semplicemente creare una email di Pec ed allegarne il file.

Vediamo come creare I'email:

LA TRASMISSIONE TRAMITE PEC

Per inviare la prima fattura elettronica alla pubblica amministrazione tramite PEC & necessario predisporre il file
in formato XML e allegarlo a un messaggio di PEC (€ anche possibile allegare al messaggio di PEC un file
archivio contenente piu documenti XML destinati alla stessa PA). Il messaggio, comprensivo dell’allegato, non
deve superare la dimensione di 30 megabytes per garantire la corretta trasmissione. L'indirizzo PEC a cui
destinare il file ¢ SAi01@pec.fatturapa.it. Tuttavia a quanto sembra il ministero utilizza anche altre

caselle email: sdi02@pec.fatturapa.it, sdi03@pec.fatturapa.it, sdi04@pec.fatturapa.it, eccetera. Utilizzare

una piuttosto che un'altra non dovrebbe creare problemi. Sicuramente questo & stato fatto per non ingolfare una
sola email a disposizione per tutta la Nazione.

E’ molto difficile che un file xml superi i 30 Megabyte. Potrebbe succedere qualora ci fossero allegati pesanti
inclusi nel file xml ma nella maggior parte dei casi questo non dovrebbe succedere.

' Fattura scuola Liceo

File  Modifica Wisualizza Inserisci  Formako  Strumenti Messagoio 7
209370 BN

Da: Wnustacertiﬁcata.gw.it (rnail. postacertificata, gow.it)
& IsdiDZ@pec.Fatturapa.it

[25] Cc I

[2=] Ceme I

e Invia

Qggetto: IFattura scunla Liceo

Allega: IB ITedfsca74B100976%_00001 xml (3,92 KB)

[ arial Aozl E|6 ¢ 5 A

(Tl
[l
L
[l
U

In allegato il file xml.
Distinti saluti

NB: Ad oggi le email di tipo Pec governative (Utente@postacertificata.gov.it) non sono valide per la trasmissione
dei files.

LE RICEVUTE DI CONSEGNA O DI SCARTO

A seguito dell’invio della fattura, il sistema rilascia al soggetto:

* unaricevuta di consegna in caso di esito positivo;

* una notifica di mancata consegna in caso di esito negativo, con indicazione degli errori riscontrati.
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La circolare n.1/2014 del Dipartimento Finanze ha precisato che la fattura si considera emessa anche in caso di notifica di
mancata consegna da parte del SDI, in quanto tale ricevuta costituisce prova certa dell’emissione della fattura.

IMPOSSIBILITA DI RECAPITO DELLA FATTURA

Il mancato recapito alla Pubblica Amministrazione della fattura elettronica puo verificarsi in diversi casi:

A) L’amministrazione ¢ censita in IPA, ma non ¢ disponibile il codice univoco

11 SDI, respinge la fattura segnalando I’ufficio competente, in caso contrario inoltra la fattura all’ufficio centrale della PA.
B) L’amministrazione non ¢ censita in IPA

Nel caso in cui il fornitore non abbia ricevuto comunicazione del codice ufficio e I’Amministrazione non sia censita in IPA,
¢ possibile indicare il codice di default predefinito “999999”. A questo punto il sistema verifica 1’esistenza di un unico
ufficio destinatario indicando al fornitore il codice da utilizzare.

Diversamente il sistema rilascia una Attestazione di avvenuta trasmissione della fattura con impossibilita di recapito. Solo a
seguito della ricezione di tale documento, il fornitore puo trasmettere direttamente la fattura all’ Amministrazione tramite
altri canali (PEC o altro).

C) Impossibilita di trasmissione all’Amministrazione per cause tecniche

Nel caso non sia possibile risolvere entro 10 giorni, al mittente viene rilasciato un attestato di avvenuta trasmissione con
impossibilita di recapito. Come nel caso precedente, il fornitore potra trasmettere la fattura direttamente alla Pubblica
Amministrazione competente (PEC o altro).

NB: qualora la comunicazione dovesse venire scartata per una delle motivazioni
previste (ad esempio il codice univoco dell’ufficio € mancante o I’iban non ¢ scritto bene ) si potra reinviare la fattura ma

utilizzando un progressivo di invio diverso.

~DATI TRASMITTENTE
Mazione IT ﬂl Codice
Telefono 0964-00000 1)

Progressivo Invio

Cedente - Prestatore appresentante Fiscale
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Conservazione dei files

L’ultimo tassello del puzzle ¢ la conservazione dei files che sono stati prodotti.

E’ obbligatorio dopo aver terminato la trasmissione conservare digitalmente uno o piu files relativi alle fatture. Abbiamo
tempo circa un anno per poterlo fare. Per essere pil esatti entro tre mesi dal termine utile per la presentazione della relativa
dichiarazione dei redditi. Inoltre & opportuno conservare anche la ricevuta di avvenuta trasmissione da parte del sistema di
interscambio (risposta alla pec inviata). Perché cid possa avvenire ¢ obbligatorio che si conservino i dati tramite la
“Conservazione sostitutiva” o “Conservazione digitale”. Dal 2004 ad oggi sono cambiate alcune leggi che ne
regolamentavano le tecniche di conservazione. Alcuni clienti inizialmente hanno cercato di trovare una soluzione in
autonomia in modo di non doversi legare per forza di cose ad una ulteriore azienda di “outsourcing” che debba conservarne
i dati digitali. Le prime domande di alcuni clienti sono state le seguenti: “Se risulto io stesso come responsabile dei dati ed i
miei files sono firmati digitalmente non posso conservare io stesso i dati ? Magari facendo di volta in volta uno o piu cd ?”.
Le osservazioni sono legittime. Di certo per essere chiari un software o un hardware non bastano a risolvere il problema.
Anche che la mia azienda XY disponesse di un ottimo software per la conservazione dei files e disponesse di ottime
macchine efficientissime ed infine avesse un ottimo sistemista molto preparato tuttavia la struttura in cui risiedono i dati
potrebbe non essere a norma. Magari non essere dotata del sistema di ventilazione o mancare del sistema antincendio per
cui si potrebbe comunque incorrere in sanzioni in futuro. Mi sembra che questa volta si sia di fatto obbligati a dover
conservare le fatture digitali fuori dall’azienda e quindi doversi affidare ad aziende che svolgono questo compito per noi.
Una soluzione potrebbe essere quella di stipulare in maniera diretta un contratto con una azienda che permette appunto di
conservare digitalmente.

NB: E’ opportuno emettere le fatture elettroniche seguendo un sezionale iva a parte (ad esempio 1/E, 2/E) in modo
tale che effettuando la conservazione sostitutiva si possano conservare solo le fatture elettroniche. Infine ¢ anche
opportuno conservare digitalmente la ricevuta di corretta accettazione della fattura da parte del sistema di
interscambio.

In questi ultimi tempi sembra che ’agenzia delle entrate si sia attivata nel fornire questo servizio gratuitamente
facendo si che ogni fattura transitata dal sistema di interscambio venga conservata per 15 anni previa comunicazione
e registrazione al servizio. Si dve quindi aderire al servizio eppoi poterne usufruire.
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Altre Funzionalita: Importazione delle righe di una fattura

Mettiamo caso si abbia una fattura creata da un altro programma gestionale e la si voglia importare nel nostro
software. Ovviamente si deve trattare di una fattura con un elevato numero di righe, altrimenti nemmeno vale la
pena importare i dati.

E’ prevista una funzione che permette di importare solamente le righe della fattura. Vediamo come fare. | campi
obbligatori da avere sono : Descrizione articolo, quantita, Valore unitario, Aliquota iva.

Mettiamo che abbiamo un file in excel con tutte le righe della fattura.

A | B | ¢ ] D [ ET F ] G [T 1 ] J |

1 |Codice Descrizione Q.ta  Prezzonetto  U.m. Sconti Eco-contrib. lva Mag. Importo
| 2 | Betadine sapone germicida 500 rl. 15 €475 pz 22 Mo €7125
| 3 | Abbassalingua in legno sterili 204 €006 pz 2 Mo £€12,24
4 | Acqua distillata t. 4 180 €125 pz 2 Mo €226,00
| 5 | Aghi concentrici monouso G21 20 €004 pz 2 Mo €030
| 6 | Aghi monouso G158 150 €004 pz ) Mo €6,00
7 Ago Buttedly rmon G23 50 €013 pz ) Mo €650
g I&gocannula raccordo perm CHZ2 5 €059 pz a2 Mo €295
| 9 | Ago sutura seta 30 39 €423 pz 2 Mo €164 97
|10 | Ago sutura seta 1 14 €423 pz 2 Mo €59 22
11 Agocannula misura 21 5 €059 pz 22 Mo €295

Provvediamo a eliminare le colonne che non servono (ad esempio Codice, U.m., Sconti, ecc.) e teniamo
solamente le colonne che servono.

1 |Descrizione Ota Prezzonetto lva
2 |Betadine sapane germicida 500 ml. 15 £475722
_ 3 |Abbassalingua in legno sterili 204 €006 22
_4 |Acgua distillata It. 4 180 £€12572
_& [Aghi concentrici monouso G21 20 €004 22
_B |Aghi monousa G185 150 £0,04 22
7 |Ago Butterly mon 523 a0 €013/
'8 [Agocannula raccordo perm CH22 ] €059722
9 |Ago sutura seta 30 39 €423722
10 |Ago sutura seta 1 14 €4237%22
11 [Agocannula misura 21 a €059%2
12 |Arcella inox 25 cm. 5] 0752
13 |Benda elastica 10cmxd Smt a5 05572

14 |Benda elastica 15cm=d Gmt 45 £€12172

Notiamo due cose importanti: Nella prima riga ci sono le intestazioni dei dati e teniamo a mente I'ordine delle
colonne (Descrizione, Quantita, Valore unitario, Aliquota lva).

A questo punto salviamo con nome il documento excel modificandone il formato Testo delimitato da Tabulazione
(potremmo anche usare il CSV).
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Salvain: ||_| Docurmenti pubblici j &~ N | "-ll S i = Strumenti v
Marne IvI lkima .. . |v| Tipo |v| Dirmen. .. Ivl Tag I*I
b L AQHime 7 Samples:
Documenti L DEISCL 12.0.1
recent Ef_-ﬂlmmagini
E}-’*JMusica

.I @ﬁ Iy Music

Desk'tgij EF My Pictures

E‘Fﬂ Py Wideos
|| RAD Studio
! lk | RadPHP
Documenti . Sybase Central 6,1.0

EF" Yideo

Risorse del
computer

- & e ;
Ri di rek T :
RREEERTE | TipeiFle: ko {delimitato da babulazione) (*.bxt) j Annulla |,<
£

Ritorniamo nel programma ed andiamo a dove si inseriscono normalmente le righe del software.
Corpo della Fattura

@

Dati Generali | DOrdini Acquisto | Contratto

Convenzione | Ricezione

DDT | Trasporto | Altro Dettaglio Linee | Dati Riepilogo
() | 4] »
R, Linea IDescriziDne IQuantita IUnita Misura

>

Per poter importare le righe facciamo click sul pulsante a sinistra
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Albano Software

Carattere Divisorio I- Car. Tabl

Intestazioni nella prima riga v

Descriz. Quantita'| Yal. Umt. l.v.a.

Importa

Il carattere divisorio serve a capire come il file dal quale importiamo suddivide i dati. Ad esempio nel caso del file
di testo possiamo utilizzare il carattere di tabulazione (che possiamo anche copiare dall’apposito pulsante
accanto), mentre nei files csv in genere si utilizzano i punti e virgola. Abbiamo in basso 4 pulsanti che
determinano I'ordine dei dati. Utilizzando la tecnica del drag and drop possiamo modificare I'ordine e dire, ad
esempio, che la quantita & prima della descrizione. Infine si potranno importare i dati in fattura.

NB: i dati relativi agli sconti non vengono importati automaticamente ma le righe interessate vanno
ricalcolate manualmente ed aggiunti i dati relativi alla scontistica.
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Altre Funzionalita: Inserimento veloce delle righe di una fattura

Mettiamo caso si abbia un grosso numero di righe da importare nel programma. Nella parte relativa alle righe
possibile attivare I'inserimento veloce.

Dati Generali I Ordini Acquisto | Contratt Dhvenzione | Ricezione | F

DDT | Trasporto | Altro Dettaglio Linee | Dati Riepilogo | Da
w(al) | 2l
Mum. Linga IDescriziDne IQuantita ILInita Misura F

» |

In questa maschera verra data la possibilita di scrivere nelle righe della griglia velocemente i dati necessarii per
I'inserimento

=l %/ &l

Descrizione Quantita [Prezzo Unitario  [Aliquotalva
Prese elsttriche 25 10 2z
15 10 22

Azzera griglia
Reendi butti i record da Importare

Importa solo la riga selezionata Importa tutto

NB: i dati relativi agli sconti non vengono importati automaticamente ma le righe interessate vanno
ricalcolate manualmente ed aggiunti i dati relativi alla scontistica.

| dati che vengono inseriti vengono memorizzati come se fosse un tariffario e li si potranno ritrovare di volta in
volta senza cancellarli. Utilizzando il doppio click del mouse la riga diventera rossa o bianca. Se rossa
significhera che verra esclusa dallimportazione mentre le bianche verranno importate tutte. Utilizzando il
pulsante destro del mouse sulla griglia si potranno visualizzare le voci: Azzera griglia e Rendi tutti i record da
Importare. Il pulsante Importa solo la riga selezionata importa solamente una riga. |l pulsante Importa tutto
infine importa in archivio tutte le righe bianche.

35



www.albanosoftware.it
Albano Software E-mail info@albanosoftware.it

Casi di utilizzo: Invio di una nota di credito a seguito di una fattura errata

Puo succedere che anche se il sistema di interscambio valida correttamente la nostra fattura tuttavia al suo
interno siano presenti alcune anomalie. Ad esempio nel campo relativo all’arrotondamento si potrebbe sbagliare
ed inserire 30 piuttosto che 0,30 oppure sbagliare un importo relativo all'imposta, ecc.ecc. Dopo aver firmato ed
inviato la fattura il sistema di interscambio potrebbe validare correttamente la nostra fattura. Nel momento della
ricezione da parte dell’ente, ad esempio, 'assessore Rossi potrebbe notare I'errore nel documento e non
accettare la fattura. In questo caso si dovra reinviare la fattura corretta con un altro numero progressivo per cui
si dovra emettere una nota di credito per la fattura precedente ed una nuova fattura.

DDT | Trasporto I Altro I Dettaglio Linee | Dati Riepilogo | Dati pagamento | Allet
Dati Generali Ordini Acquisto | Contratto Convenzione Ricezione | Fatture Collegate | 5A
Tipo Ducumenlui]ﬂ_ata di Ereditu_) ~| @ Divisa [Euo =
Data [31/57/2014 a Numero [E2 o
Totale Documenta Imd ﬂl Arrotondamento | 0 ﬂl
Causale | gl
A73 [ gl
[rati Ritenuta
™ Includi Tioo | -l @ Importo | ol

Per creare una nota di credito specifichiamo nel tipo documento che si tratta di una nota di credito. Andremo a
riempire le schede relative a: Dettaglio linee, Dati riepilogo, Dati pagamento cosi come se fosse una normale
fattura. Infine si andra a specificare la nota di credito a quale fattura si riferisce. Andiamo quindi su Fatture

collegate

1] | Dettaglio Linee | Dati Riepilogo | Dati Alleg

I Contratto | Convenzione | Ricezione Fatture Collegate SAl
-.@|¢|

INumItem IC::u:Iiu:e Commessa-ConyYenzione IC::u:Iiu:eCLIF‘ IC::u:Iiu:eCIG

Specifichiamo il numero di fattura e la data di riferimento

IdDocumento |E1

Data |31;n?;2m4

MNum ltem |

CodiceCUP |
CodiceCIG |

el

CodiceCommessaConvenzione
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Casi di utilizzo: Scissione pagamenti (split payment) per I'lVA

Per utilizzare la nuova funzionalita della scissione dei pagamenti relativi all'lva &€ necessario compilare e finire la
fattura. Alla fine nei dati di riepilogo impostare la voce relativa all’esigibilita lva.

Corpo della Fattura

' Dati Generali | Ordini Acquisto | Contratto | Con ione Ricezi Fatture Collegate SAL | DDT
Altro | Dettaglio Linee Dati Riepilogo Dati pagamento |

Crea automaticamente Iil ilil

Aliguata Iva |Natura |Imponibile Imparko |Imposta | ;I
l 22 1000 220

Dati riepilogo

&l

Aliquota Iva | 22 Ql

Natura ~| & Spese Accessorie 0 g
| ] |
Imponibile | 1000 Ql Arrotondamento | 0 i
Imposta | 0 @l calcolal Esigibilita Iva ~| @l
Lliftents HP

Riferimento Normativo | (Tmmediata ‘\ Ql
( Scigziohe Pagamenti 4

Per evitare di dover cambiare ogni volta I’esigibilita iva si puo definire tra le opzioni del programma una tipologia standard
che verra riproposta ogni volta.

Joe i
Modalita di pagamento standard Ihnnifin::n:n j
Cartella Esp. Documenti IE:'\
" Studio Commerciale
Cedente - Prestatore standard I.-'i‘-.zienu:la che fattura j

Ezigibilita Iva standar Immediata j

Differita

Scigzione Pagamenti

Utilizzando la scissione dei pagamenti, resta tutto invariato fuorche il totale che dovra essere pagato dall’ente pubblico e
quindi quando si andra a scegliere il pagamento
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1

rioni Pagamento |pagamento completo -l @

Numeri Linea @| ﬂl

Mod. Pagamenta |Data Scadenza  |Imparta Pagamento |Iba

ciario

Verra proposto non pit il totale documento ma il totale imponibile (Netto dell’ iva).

Attenzione: Non impostare la scissione dei pagamenti se ¢ presente la ritenuta d’acconto !

La scissione dei pagamenti, attualmente, non riguarda i professionisti, soggetti a ritenuta alla fonte sulle prestazioni, cosi
come non riguarda le partite IVA in Regime dei Minimi.
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Esportazione dei dati principali delle fatture-note di credito
Qualora si volessero esportare in un file CSV i dati relativi alle Fatture / Note di credito emesse & possibile farlo
tramite I'utility Esportazioni

Il Programma Semplice Fattura Pak & concesso in licenza a @ Azienda in Prova

; ™
[ Archivio E; Fatture e Documenti % Utility

Esportazioni

Sy

Dpzioni

ealizzazione

A questo punto si dovra scegliere I'azienda per cui effettuare I'esportazione (nel caso in cui si tratti di uno studio
commerciale) ed infine esportare i documenti.

Cedente - Prestatore Azienda che Fattura

Esporta

NB: Verranno esportati solamente i documenti che hanno lo stato di Esportato a False. Cioé che non
sono mai stati esportati. L’esportazione aggiornera lo stato e lo impostera su true.

Soggetto emittente (RN v EI
~DATI TRASMITTEMTE
Nazione IT ﬂ Codice Fiscale cdfsca745100976%
Telefong 09654-00000 ﬂ Email 2ziendaProvamyaboo,it
Numero Interno I—l V¥ Esportato
Frogressivo Invio |1 ﬂ Formato Trasmissione 50110
Cedente - Prestatore Rappresentante Fiscale Terzo Intermediario
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Copia di sicurezza dei dati
I dati principali del software si trovano all’interno di un singolo file di archivio che si chiama
ArchivioPa.mdb.
Esso in genere si trova all’interno della cartella del programma ma in caso di lavoro in rete potrebbe
anche trovarsi su di un’altra macchina. Per vedere dove si trova I’archivio su cui si sta lavorando lo si
puo fare nella parte bassa della prima finestra principale.
5 i1 3empliceFatturaPax ArchivioPa, mdb

Lavora in Rete

E’ opportuno copiare in maniera sistematica questo file in modo tale da non perdere i dati in caso di
disastro (bruciatura dell’hard disk, furto, ecc.ecc.). Per essere ancora piu tranquilli addirittura si
consiglia di copiare tutta la cartella di lavoro del programma che non dovrebbe superare i 100 MB.
In genere la cartella di lavoro si trova nel seguente percorso:

c:\SempliceFatturaPaX\

a meno che il percorso non sia stato cambiato in fase di installazione.

E’ ovvio che ¢ prudente copiare anche i files esportati delle fatture xml emesse. Sia firmati che non.
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Suggerimenti per chi lavora con I'inps

L’inps, in alcuni casi, potrebbe voler specificato un campo nel quale definire un riferimento
amministrativo di circa 15 cifre.

|4 NEZIONe| | | |NaZIonew |

| StabileOrganizzazionen |

{« RiferimentoAmministrazione] XXXX- SL10010090 |RifeimentoAmministraziones |

) CedentePrestatoren )

Questo dato va inserito quindi nei dati del cedente prestatore.

Titolo sig 1) Cod.

@

Albo Professidhgle | Sede | Stabile Organizzazione | IscrizigW® REA = Cor

Albo Profess. a Provincia a

N* Iscriz. albo g Data lscriz. ¢

Una volta impostato , questo dato verra ricopiato automaticamente nei dati del cedente — prestatore

inserito nella fattura. Ovviamente nel caso di altri enti sara opportuno azzerare questo dato.
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